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                              1. паспорт рабочей ПРОГРАММЫ 

УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ
1.1. Область применения программы

Рабочая программа учебной практики – является частью основной профессиональной образовательной программы СПО в соответствии с ФГОС по специальности 190631 Техническое обслуживание и ремонт автомобилей в части освоения основного вида профессиональной деятельности: Техническое обслуживание и ремонт автомобилей и соответствующих профессиональных компетенций (ПК).
Рабочая программа учебной практики может быть использована в профессиональной подготовке по профессии: слесарь по ремонту автомобилей
1.2. Цели и задачи учебной практики – требования к результатам освоения учебной практики
С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями студент в ходе освоения профессионального учебной практики должен:

Иметь практический опыт: 
 -      использование различных информационных ресурсов;
 - применение программного обеспечения для решения задач профессиональной деятельности;
 -    работа с различными устройствами, подключаемыми к компьютеру с целью расширения его возможностей;

Уметь: распознавать информационные процессы в различных системах; использовать готовые информационные модели, оценивать их соответствие реальному объекту и целям моделирования; осуществлять выбор способа представления информации в соответствии с поставленной задачей; создавать информационные объекты структуры различной степени сложности; осуществлять поиск информации в базах данных, компьютерных сетях; соблюдать правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при использовании средств информационно-коммуникационных технологий.
Знать: основные понятия автоматизированной обработки информации;

общий состав и структуру персональных компьютеров и вычислительных систем; состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности; методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации; базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области профессиональной деятельности; основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности.

1.3. Рекомендуемое количество часов на освоение программы учебной практики: 72 часа
2. результаты освоения учебной практики
Результатом освоения программы учебной практики «Компьютерные технологии» является овладение обучающимися  навыками  профессиональной деятельности по специальности 190631 «Техническое обслуживание и ремонт автомобилей», а также общими (ОК) и профессиональными (ПК) компетенциями
	ОК 1
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

	ОК 2
	Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

	ОК 3
	Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

	ОК 4
	Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

	ОК 5
	Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

	ОК 6
	Работать в коллективе и в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

	ОК 7
	Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), за результат выполнения заданий.

	ОК 8
	Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

	ОК 9
	Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.

	ОК 10
	Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей). 

	ПК 1.1.
	Организовывать и проводить работы по техническому обслуживанию и ремонту автотранспорта.


	ПК 1.2.
	Осуществлять технический контроль при хранении, эксплуатации, техническом обслуживании и ремонте автотранспортных средств.


	ПК 1.3.
	Разрабатывать технологические процессы ремонта узлов и деталей.

	ПК 2.1.
	Планировать и организовывать работы по техническому обслуживанию и ремонту автотранспорта.


	ПК 2.2.
	Контролировать и оценивать качество работы исполнителей работ.

	ПК 2.3.
	Организовывать безопасное ведение работ при техническом обслуживании и ремонте автотранспорта.



3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ
3.1. Объем учебной практики и виды учебной работы

	Вид  учебной  работы
	Объем часов/

зачетных единиц

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	72

	в том числе:
	

	практические занятия
	70

	Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета 
	2


3.2. План и содержание учебной практики

	Наименование разделов профессионального модуля (ПМ и тем)

	Содержание учебного материала практических занятий 
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	
	2
	

	Вводный инструктаж. Оснащение и организация рабочего места 
	1) Инструктаж по технике безопасности и производственной санитарии, его оформление в журнале. 
2) Ознакомление с рабочим местом и порядком выполнения практических работ.

	2

	1

	Раздел 1. Организация работы в среде Windows
	2
	

	Тема 1.1. . Операции с дисками, папками, файлами в приложении Проводник 
	Практические работы
1. Операции с дисками, папками, файлами в приложении Проводник
	2
	2

	Раздел 2. Технические средства информационных технологий
	6
	

	Тема 2.1. Печатающие устройства
	Практические работы
1. Основные технологии работы с различными принтерами
	2
	2

	Тема 2.2. Сканеры
	Практические работы

1. Организация работы со сканером. 
	2
	2

	Тема 3.3. Многофункциональные периферийные устройства
	Практические работы

1. Факс. Ламинатор
	2
	2

	Раздел 3. Программное обеспечение информационных технологий
	60
	

	Тема 3.1. Сервисное программное обеспечение

	Практические работы

1. Работа со служебными программами. Программы-архиваторы.

2. Поиск, сохранение информации, проверка на вирусную чистоту.
	4

2
2
	2

	Тема 3.2. Прикладное программное обеспечение

3.2.1. Редакторы обработки графической информации
	Практические работы

1. Растровые графические редакторы
2. Векторные графические редакторы
	4
2
2


	2

	3.2.2. Обработка текстовой информации
	Практические работы

1. Создание и редактирование страниц
2. Вставка рисунков из файлов. Создание текстовых эффектов

3. Поздравительный адрес

4. Запись математических формул

5. Бланк товарного счета

6. Верстка газетной полосы

7. Зачетное занятие по MS Word
	14
2

2

2

2

2
2
2
	2

	3.2.3. Процессоры электронных таблиц
	Практические работы

1. Создание, редактирование и форматирование электронной таблицы MS Excel
2. Организация вычислений в электронной таблице. Мастер функций

3. Наглядное представление данных ЭТ. Диаграммы и графики.

4. Сортировка и фильтрация данных ЭТ.

5. Импорт и экспорт данных

6. Печать документов, таблиц, диаграмм
7. Зачетное занятие по MS Excel
	14
2

2

2

2

2

2

2
	2

	3.2.4. Электронные презентации
	Практические работы
1. Способы  создания презентаций.

2. Оформление презентации
3. Настройка и показ презентации
	6
2

2

2
	2

	3.2.5. Технологии использования систем управления базами данных
	Практические работы

1. Организация системы управления БД.

2. Основы работы СУБД MS Access: Таблицы.

3. Основы работы СУБД MS Access: Формы.

4.   Основы работы СУБД MS Access: Запросы и отчеты.
	8

2

2

2

2
	2



	3.2.6. Бухгалтерские системы учета
	Практические работы

1. Основы работы в системе «1С: Бухгалтерия».
 2.  Ввод сведений об организации в бухгалтерской системе «1С: Бухгалтерия».
	4
2

2
	2

	Раздел 4. Компьютерные сети

Тема 4.1. Глобальная сеть Интернет
	Практические работы

1. Работа в локальной сети

2. Электронная почта

3. Поиск информации в глобальной сети Интернет
	6

2

2

2


	2

	Итоговая аттестация
	Дифференцированный зачет
	2
	


Для характеристики  уровня освоения  учебного материала  используются следующие обозначения:

 1. - ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств);

 2. - репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством);

 3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач)

4. условия реализации программы учебной практики
4.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация программы дисциплины требует наличия учебного кабинета информатики.
Оборудование учебного кабинета: 

· посадочные места по количеству обучающихся;

· рабочее место преподавателя;

· компьютеры;

· проектор и интерактивная доска;

· учебно-методические пособия
Технические средства обучения:
· компьютеры;

· проектор и интерактивная доска;

· электронные плакаты, мультимедийные презентации.

Оборудование рабочих мест кабинета:

· ПК;
· комплект учебно-методической документации.
4.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники: 
1. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учеб. пособие для сред. проф. образования. – 4-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2006. – 384 с.

2. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности: учеб. пособие для студ. сред. проф. образования. – 8-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2008. – 256 с.
Дополнительные источники:
3. Румянцева Е. Л., Слюсарь В.В. Информационные технологии: учеб. пособие. – М.: ИД «ФОРУМ»: ИНФРА – М, 2007. – 256 с.
     4. Свиридова М.Ю. Информационные технологии в офисе. Практические упражнения: учеб. пособие для нач. проф. образования. – 2-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2009. – 320 с.
     5. Интернет-ресурсы:

1. http://www.dom-eknig.ru      – Дом электронных книг
2. http://school-db.informika.ru – Единая коллекция цифровых 
образовательных ресурсов.
3. http://fccior/edu.ru - Федеральный центр информационно- образовательных ресурс

4.3. Общие требования к организации образовательного процесса
Учебная  практика «Компьютерные технологии» проводится на базе учебной организации в оборудованных соответственно требованиям кабинетах.
Данный вид практики организуется под руководством преподавателей, которые особое внимание должны уделять вводному инструктажу по безопасности труда.
5. Контроль и оценка результатов освоения УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ
	Результаты 

(освоенные профессиональные компетенции)
	Формы и методы контроля и оценки 

	Иметь практический опыт: 
 - использования различных информационных ресурсов;
 - применения программного обеспечения для решения задач профессиональной деятельности;
- работы с различными устройствами, подключаемыми к компьютеру с целью расширения его возможностей;

Уметь:  
- распознавать информационные процессы в различных системах;  

- использовать готовые информационные модели, оценивать их соответствие реальному объекту и целям моделирования; осуществлять выбор способа представления информации в соответствии с поставленной задачей;  

- создавать информационные объекты структуры различной степени сложности;  - осуществлять поиск информации в базах данных, компьютерных сетях; 

  - соблюдать правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при использовании средств информационно-коммуникационных технологий.
Знать:  

- основные понятия автоматизированной обработки информации;

- общий состав и структуру персональных компьютеров и вычислительных систем; 
 - состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности; 
 - методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации; 
 - базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области профессиональной деятельности; 
 - основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности.
	Отчеты, дифференцированный зачет.
Практическая работа
Зачетное занятие

Отчеты

Дифференцированный зачет

Практическая работа

Зачетное занятие

Отчеты

Дифференцированный зачет


Формы и методы контроля и оценки результатов обучения должны позволять проверять у студентов не только сформированность профессиональных компетенций, но и развитие общих компетенций и обеспечивающих их умений.
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1. паспорт примерной ПРОГРАММЫ 


УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ

1.1. Область применения программы


Примерная программа профессионального модуля (далее примерная программа) – является частью примерной основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности (специальностям) СПО / профессии (профессиям) НПО


110810      «Электрификация и автоматизация сельского хозяйства»


в части освоения основного вида профессиональной деятельности (ВПД):


___________________________________________________________


указывается вид профессиональной деятельности в соответствии с ФГОС по специальностям / профессиям, перечисленными в п. 1.


и соответствующих профессиональных компетенций (ПК):


1. Выполнять монтаж электрооборудования и автоматических систем управления. ________________________________________________________________


2. Выполнять монтаж и эксплуатацию осветительных и электронагревательных установок.

3.Поддерживать режимы работы и заданные параметры электрифицированных и автоматических систем управления технологическими процессами

Рабочая программа учебной практики может быть использована ________________________________________________________


Указать возможности использования программы в дополнительном профессиональном образовании (указать направленность программ повышения квалификации и переподготовки), профессиональной подготовке (указать направленность программы профессиональной подготовки, при освоении профессии рабочего в рамках специальности СПО (указать код и наименование специальности СПО) 


1.2. Цели и задачи модуля – требования к результатам освоения модуля

С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения профессионального модуля должен:


иметь практический опыт:


__________________________________________________________________


уметь:


 __________________________________________________________________


знать:


 __________________________________________________________________


Указываются требования к практическому опыту, умениям и знаниям в соответствии с ФГОСами по специальностям / профессиям, перечисленными в п. 1.


1.3. Рекомендуемое количество часов на освоение программы профессионального модуля:


всего – _________ часов, в том числе:

максимальной учебной нагрузки обучающегося – _______ часов, включая:


обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося – _____ часов;


самостоятельной работы обучающегося – ______ часов;


учебной и производственной практики – ______ часов.

2. результаты освоения ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 


Результатом освоения программы учебной практики является овладение обучающимися видом профессиональной деятельности ____________________________________________________, в том числе профессиональными (ПК) и общими (ОК) компетенциями:

		Код

		Наименование результата обучения



		ПК …

		………………………………………………………………………



		ПК …

		………………………………………………………………………



		ПК …. 

		………………………………………………………………………





Наименование результатов обучения приводится в соответствии с текстом вышеназванных ФГОС СПО / НПО.


3.2. Содержание обучения по профессиональному модулю (ПМ)


		Наименование разделов профессионального модуля (ПМ), междисциплинарных курсов (МДК) и тем

		Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работ (проект) (если предусмотрены)

		Объем часов

		Уровень освоения



		1

		2

		3

		4



		Раздел ПМ 1. ………………..

номер и наименование  раздела

		

		*

		



		МДК 1. …………………..

номер и наименование МДК

		

		*

		



		Тема 1.1. ………………….


номер и наименование темы

		Содержание (указывается перечень дидактических единиц)

		*

		



		

		1.

		

		

		**



		

		…

		

		

		**



		

		Лабораторные работы (при наличии, указываются темы)

		*

		



		

		1.

		

		

		



		

		Практические занятия (при наличии, указываются темы)

		*

		



		

		1.

		

		

		



		Тема 1.2. …………………….


 номер и наименование темы

		Содержание (указывается перечень дидактических единиц)

		*

		



		

		1.

		

		

		**



		

		…

		

		

		**



		

		Лабораторные работы (при наличии, указываются темы)

		*

		



		

		1.

		

		

		



		

		Практические занятия (при наличии, указываются темы)

		*

		



		

		1.

		

		

		



		Самостоятельная работа при изучении раздела ПМ 1. (при наличии, указываются задания)

		*

		



		Примерная тематика домашних заданий


………………………………………

		

		



		Учебная практика

Виды работ


……………………………………………

		*

		



		Производственная практика (для СПО – (по профилю специальности)

Виды работ

……………………………………………

		*

		



		Раздел ПМ 2. …………


номер и наименование  раздела

		

		*

		



		МДК …


номер и наименование МДК

		

		*

		



		Тема 2.1. …………………

номер и наименование темы

		

		*

		



		………………..

		

		



		Тема 2.2. …………………

 номер и наименование темы

		

		*

		



		………………

		

		



		Самостоятельная работа при изучении раздела ПМ 2. (при наличии, указываются задания)

		*

		



		Примерная тематика домашних заданий


………………………………………

		

		



		Учебная практика

Виды работ


……………………………………………

		*

		



		Производственная практика (для СПО – (по профилю специальности)

Виды работ

……………………………………………

		*

		



		Раздел ПМ 3. …………


номер и наименование  раздела

		

		*

		



		………………

		

		



		Примерная тематика курсовых работ (проектов) (если предусмотрено)


…………………………………………….

…………………………………………….

		*

		



		Обязательная аудиторная учебная нагрузка по курсовой работе (проекту) (если предусмотрено)

		*

		



		Производственная практика (для СПО – (по профилю специальности) итоговая по модулю (если предусмотрена итоговая (концентрированная) практика)


Виды работ ……………………………………..

		*

		



		Всего

		*


(должно соответствовать указанному количеству часов в пункте 1.3 паспорта программы)

		





Внутри каждого раздела указываются междисциплинарные курсы и соответствующие темы. По каждой теме описывается содержание учебного материала (в дидактических единицах), наименования необходимых лабораторных работ и практических занятий (отдельно по каждому виду), а также примерная тематика самостоятельной работы. Если предусмотрены курсовые работы (проекты) по профессиональному модулю, описывается примерная тематика. Объем часов определяется по каждой позиции столбца 3 (отмечено звездочкой *). Уровень освоения проставляется напротив дидактических единиц в столбце 4 (отмечено двумя звездочками **).


Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения: 


1 – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 


2 – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством); 


3 – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач).

4. условия реализации программы ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ


4.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация программы модуля предполагает наличие учебных кабинетов ___________; мастерских ____________; лабораторий __________.


указывается наименование                           указываются при наличии                        указываются при наличии


Оборудование учебного кабинета и рабочих мест кабинета ___________: __________________________________________________________________


Технические средства обучения: __________________________________


Оборудование мастерской и рабочих мест мастерской: __________________:


__________________________________________________________________


Оборудование лаборатории и рабочих мест лаборатории: __________________________________________________________________


Реализация программы модуля предполагает обязательную производственную практику.


Оборудование и технологическое оснащение рабочих мест:


_____________________________________________________________________________ 


Приводится перечень средств обучения, включая тренажеры, модели, макеты, оборудование, технические средства, в т.ч. аудиовизуальные, компьютерные и телекоммуникационные и т.п. Количество не указывается.


4.2. Информационное обеспечение обучения


Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы


Основные источники:


1. ………………


2. ………………


3. ………………


Дополнительные источники:


1. ………………


2. ………………


После каждого наименования печатного издания обязательно указываются издательство и год издания (в соответствии с ГОСТом). При составлении учитывается наличие результатов экспертизы учебных изданий в соответствии с порядком, установленным Минобрнауки России.


4.3. Общие требования к организации образовательного процесса


Описываются условия проведения занятий, организации учебной и производственной практики, консультационной помощи обучающимся.

__________________________________________________________________

Перечисляются дисциплины и модули, изучение которых должно предшествовать освоению данного модуля.

4.4. Кадровое обеспечение образовательного процесса


Требования к квалификации педагогических (инженерно-педагогических) кадров, обеспечивающих обучение по междисциплинарному курсу (курсам): _________________________________________________________________.


Требования к квалификации педагогических кадров, осуществляющих руководство практикой


Инженерно-педагогический состав: _______________________________.


Мастера: _______________________________________________________.


5. Контроль и оценка результатов освоения профессионального модуля (вида профессиональной деятельности)


		Результаты 


(освоенные профессиональные компетенции)

		Основные показатели оценки результата

		Формы и методы контроля и оценки 



		

		

		





Формы и методы контроля и оценки результатов обучения должны позволять проверять у обучающихся не только сформированность профессиональных компетенций, но и развитие общих компетенций и обеспечивающих их умений.

		Результаты 


(освоенные общие компетенции)

		Основные показатели оценки результата

		Формы и методы контроля и оценки 



		

		

		





Результаты указываются в соответствии с паспортом программы и разделом 2. Перечень форм контроля должен быть конкретизирован с учетом специфики обучения по программе профессионального модуля.
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